Phụ lục 1

NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN
(Kèm theo Thông báo số              /TB-HVTC  ngày  15/09/2023 của Giám đốc Học viện Tài chính)
1. Ban Quản lý đào tạo:
- Đầu mối giải quyết các vấn đề liên quan đến việc tổ chức học “Tuần SHCD – Sinh viên” đầu khóa đối với sinh viên CQ61. 

- Lập lịch học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa để thông báo cho các đơn vị liên quan và sinh viên CQ61.
- Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 1 và chuyên đề 3 để phục vụ giảng “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.

- Phối hợp, thông báo với các Ban, Khoa và đơn vị liên quan để triển khai kế hoạch tổ chức học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên.

- Dự trù kinh phí liên quan đến khâu lập kế hoạch, chuẩn bị bài giảng và công tác phục vụ giảng dạy “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa của sinh viên CQ61.
2. Ban Khảo thí và Quản lý chất lượng:

Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 2 để giảng “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.

3. Ban Quản lý khoa học:

Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 4 để giảng “Tuần SHCD – Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.
4. Ban Công tác chính trị & sinh viên:
- Phối hợp với các các đơn vị liên quan để tổ chức lịch học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa, ổn định tổ chức quản lý các lớp học chính trị đầu khóa,… 

- Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 5 để giảng “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.
- Mời báo cáo viên giảng chuyên đề 8 với nội dung “phổ biến, giáo dục pháp luật cho sinh viên”.
- Dự trù kinh phí liên quan đến khâu lập tổ chức giảng dạy, quản lý và tổ chức lớp học, chấm bài “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa của SV CQ61...
5. Thư viện:
Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 6 để giảng “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.
6. Đoàn TNCSHCM:

Chuẩn bị rà soát, cập nhật, bổ sung nội dung chuyên đề 7 để giảng “Tuần SHCD – Sinh viên” đầu khóa cho sinh viên CQ61.
7. Ban Quản trị thiết bị và đầu tư xây dựng:
- Cử cán bộ trực mở cửa PH A1 để phục vụ giảng dạy trực tiếp và trực tuyến cho sinh viên CQ61.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan để giải quyết các vướng mắc phát sinh (nếu có) khi tổ chức lịch học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa của sinh viên CQ61.
- Ban Quản trị thiết bị và ĐTXD kiểm tra, sửa chữa các ghế hỏng, bổ sung ghế phục vụ sinh viên theo sĩ số từng khối học.
8. Ban Tài chính kế toán:
Duyệt dự trù kinh phí và quyết toán kinh phí liên quan đến tổ chức triển khai học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa của sinh viên CQ61 dựa trên đề xuất của các đơn vị liên quan.
9. Bộ môn Luật kinh tế:

Phối hợp với Ban Công tác chính trị và sinh viên cùng các đơn vị liên quan chuẩn bị nội dung chuyên đề 8 để giảng chính trị đầu khóa cho sinh viên CQ61. 
10. Khoa Quản lý sinh viên liên quan:
- Thông báo lịch học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa CQ61 cho sinh viên thuộc Khoa biết và thực hiện.

 - Cử cán bộ VPK phối hợp với Ban CTCT&SV ổn định tổ chức lớp học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa, điểm danh sinh viên tham dự và không tham dự lớp học.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan hướng dẫn sinh viên CQ61 thuộc Khoa quản lý tham gia đầy đủ và đúng giờ lịch học “Tuần SHCD - Sinh viên” đầu khóa theo kế hoạch thông báo./.
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