QUY PINH VE TO CHUC VA QUAN LY HQC LAI, HQC CAl THIEN PIEM,
HQC BU, HOC VUQT POI VOI SINH VIEN CAC HE PAO TAO PAI HQC
THEO HE THONG TIN CHI
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 708/0D-HVTC ngay 21/6/2018 ciia Gidm déc
Hoc vién Tai chinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Quy dinh nay diéu chinh cac hoat dong t6 chtrc va quan ly dao tao vé hoc
lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot.

2. DB6i tugng &p dung 14 sinh vién cac khéa thudc cac hé dao tao: Dai hoc
chinh quy, Vira 1am vira hoc, Lién thong dai hoc va Pai hoc vin bang hai.

piéu 2. Piéu kién ding ky

1. Hoc phan/mén hec hoc lai:

a) Sinh vién khong du diéu kién du thi két thic hoc phan/mén hoc.

b) C6 diém danh gia hoc phan/mén hoc dudi 4 (theo thang diém 10) hoic
bi diém F (theo thang diém 4) nhung d& hét quyén thi theo quy dinh.

c) Sinh vién da thi lai nhung chua c6 két qua thi lai hogc con quyén thi
nhung chua thi. Trong truong hop nay, két qua thi lai hoac quyén thi lai hoc
phan/mén hoc cua 1an hoc trude do bi huy.

d) Hoc phan thyc tap tot nghiép dat diém dudi 5,5 (theo thang diém 10)

2. Hoc phan/mén hoc hec cai thién diém:

C6 diém tir 4,0 dén 5,4 (theo thang diém 10) hoic diém D, D* (theo thang
diém 4).

3. Hoc phan/mén hoc hec bu:

a) La nhitng Hoc phan/mén hoc ma Hoc vién d& c6 ké hoach giang day cho
sinh vién ¢ cac ky hoc trudc nhung sinh vién chua dang ky hoc cac hoc
phan/mén hoc do.

b) Sinh vién dA rdt dang ky tin chi vi Iy do ca nhan hoac thudc dién bi nhic
nho/canh bao két qua hoc tap ¢ cac hoc ky trudc.

4. Hoc phan/mdn hec hoc vuet:

a) Tinh dén thoi diém dang ky, sinh vién khéng con hoc phan bj diém F.

b) P4 hoan thanh c4c hoc phan tién quyét va tham gia cac hoc phan trudc
cua hoc phan dang ky hoc vuot.

5. Sinh vién khong duoc phép dang ky hoc tir hai hoc phan/mén hoc tro 1én
néu tring lich hoc.
6. Sinh vién ¢ nhu cau dang ky hoc bd sung mot sé hoc phan/mén hoc dé
hiéu biét thém vé kién thic.
Chuong 2

1



TO CHUC PAO TAO

Piéu 3. Piang ky hoc va nop tién

1. Hoc vién sé& thong b&o cu thé vé thoi gian té chire dang ky, nop tién va
lich hoc theo tirmg dot td chiic hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot trén
cong thong tin dién tir cia Hoc vién (ddi véi sinh vién loai hinh dao tao chinh
quy do Ban Quan 1y dao tao chu tri, d6i vai sinh vién loai hinh vira 1am vira hoc
do Khoa Tai chtrc chu tri).

2. Sinh vién c6 nhu cau hoc thyc hién ding ky trén cong thong tin ding ky
hoc theo hé thdng tin chi cua Hoc vién. Viéc hd tro ding ky hoc cho sinh vién
cac khoa, hé thuc hién theo thong bao caa Hoc vién. Ngoai thoi gian thong béo,
Hoc vién khong bd tri cho sinh vién dang ky hoc (truong hop dic biét trinh
Giam dbc phé duyaét).

3. Truong hop hoc phan/mén hoc c6 s6 tin chi khac nhau & cac chuyén
nganh dao tao khéac nhau thi duoc b tri theo nguyén tic hoc céc hoc phan/mén
hoc d6 véi 16p hoc ¢6 sé tin chi > sé tin chi theo quy dinh.

4. Sinh vién dang hoc hoc phan thyc tap tét nghiép (thuc tap cudi khoa)
duoc phép hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot sau thai gian béo céo
thuc tap 1an tha nhat.

5. B4i vai sinh vién thuc tap lai hodc chua du diéu kién thuc tap theo ding
ké hoach cua khoa hoc. Pinh ky hang thang, Hoc vién s& bé tri cho sinh vién di
thuc tap sau khi sinh vién da diéu kién thuc tap, hop dong dao tao s& duoc 1ap va
ghi day du thoi gian, dia diém va noi dung hoc.

Sinh vién chua du diéu kién thuc tap tot nghiép cing khoa hoc nhung d4
ndp dua hoc phi, khi thyuc tap 1an dau khong phai nop hoc phi hoc phan thuc tap
tt nghiép.

6. Sinh vién loai hinh dao tao vira lam vira hoc dugc hoc cung loai hinh dao
tao chinh quy néu hoc phan/mén hoc d6 c6 sé tin chi va ndi dung chwong trinh
tuong duong.

7. Sinh vién d& dang ky va nop tién nhung khong theo hoc s& khong duoc
hoan tra lai tién d& nop. Truong hop, néu vi ly do nao d6 khong thé tham gia hoc
thi duoc quyén xin huy két qua d& dang ky, nhung thoi han xin hay két qua ding
ky phai duoc thuc hién trueée ngdy hoc it nhat 2 ngay. Truong hop nay, Hoc vién
s& hoan lai tién hoc cho sinh vién.

8. Viéc thu tién hoc duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Hoc vién
Tai chinh.

Piéu 4. Hinh thic va thoi gian té chic

1. Hinh thic t6 chikc: dugc chia 1am hai loai: hoc ghép va hoc 16p riéng.

a) Hoc ghép: Céc hoc phan/mén hoc ¢ sb sinh vién ding ky hoc dudi 15
sinh vién s& dugc bd tri hoc ghép vai céc 16p hoc chinh khéa theo lich thong
bdo. Sinh vién hoc cung I6p ghép phai xuét trinh hop dong hoc tap cho giang
vién giang day dé duogc vao 16p hoc va phai thuc hién diy du cac yéu cau ghi
trong hop ddng, ddng thoi phai luu gitt ban photo hop dong dé phuc vu cho viéc
kiém tra d6i chiéu khi can thiét.



b) Hoc 16p riéng: Cac hoc phan/mén hoc ¢é sb sinh vién dang ky hoc tir 15
sinh vién tro 18n s& duogc bé tri 16p hoc riéng trong hodc ngoai gio hanh chinh.

¢) Trudong hop cac hoc phan/mén hoc khéa sau khéng c6 (do thay doi
chuong trinh dao tao) hodc cac truong hop ma 16p riéng khac trinh Giam dbc
phé duyét.

2. Thai gian to chikc: hang nam, dugc to chic thanh 4 dot trong 2 hoc ky
chinh va 1 dot trong hoc ky phu va thoi gian khac do Giam doc Hoc vién quyeét
dinh.

3. Viéc hoc, kiém tra va thi cac hoc phan hoc lai, hoc cai thién diém, hoc
bu, hoc vuot thuc hién day du cac quy dinh vé diéu kién Ién I6p, du thi, s6 1an du
thi... nhu hoc va thi lan dau theo quy dinh hién hanh cia Giam dc Hoc vién.

piéu 5. Nhiém vu ciia cac don vi lién quan

1. Ban Quan ly dao tao/Khoa Tai chuc

a) La don vi chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan dé giai quyét cac
van dé lién quan dén hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot.

b) Lap ké hoach, théng béo thoi gian dang ky hoc va nop tién, tap hop nhu
cau dang ky ddi véi céc 16p riéng va ky hop dong ddi vai cac 16p ghép, 1ap lich
hoc va thi, 1am gidy bao giang cua cac 16p hoc.

c’) Lap va ban giao danh sach sinh vién gui cac don vi lién quan trudc ngay
hoc doi vaéi cac 16p riéng.

d) Giai dap kip thoi cac vuéng mac lién quan t6i viéc to chic cac 16p hoc.
H6 tro sinh vién cac khoa da ra truong trong viéc dang ky hoc lai, hoc cai thién
diém, hoc bu, hoc vuot.

e) X&c nhan khéi luong giang day cac 16p hoc dd mé dé 1am co sé thanh
toan cho cac Bo mon lién quan.

2. Ban Khao thi & quan Iy chat lwong/Khoa Tai chitc

a) La dau mdi phéi hop véi cac Khoa, Ban chirc nang quan Iy cac 16p riéng
hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot cua sinh vién.

b) Phdi hop véi cac Bo mon kiém tra diéu kién du thi, té chac thi, chim
thi, thong bao diém cho sinh vién (ké ca thi lai) cua céac 16p hoc.

¢) Nhan danh sach ding ky thi lai cua sinh vién kiém tra diéu kién dy thi,
phtc khao bai thi, theo ddi va thong bao két qua hoc tap.

d) Tong hop va xé4c nhan khdi lugng bai thi, dé thi dé 1am co s thanh toan.

3. Ban Tai chinh ké toan

a) Phdi hop voi Ban Quan 1y dao tao/Khoa Tai chirc to chac thu tién hoc,
guri bang ké thu tién hoc dé 1am co s 1ap danh sach 16p hoc.

b) Phéi hop véi Ban Quan 1y dao tao tra tién hoc lai, hoc cai thién diém,
hoc bu, hoc vuot cho sinh vién d& dang ky hoc trong dot hoc vai 1y do: khong du
diéu kién ma 1op, sinh vién khong du diéu kién hoc, theo nguyén vong cé nhan.

¢) Quyét toan kinh phi theo quy dinh ciia Hoc vién.

4. Khoa Quan ly sinh vién



a) Thoéng bao lich hoc va thi cho cac 16p sinh vién do don vi quan ly, cung
vé6i ¢d van hoc tap huéng dan, tu van vé viéc dang ky hoc cho sinh vién.

b) Bdi véi loai hinh dao tao chinh quy: Phdi hop voi Ban quan 1y dao tao
dé giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh t6 chirc ding ky, 1ap danh
sach... lién quan dén viéc hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bu, hoc vuot cua sinh
vién do don vi quan ly.

¢) C6 van hoc tap phdi hop voi cac don vi lién quan dé duyét Hoc
phan/mén hoc caa sinh vién ding ky hoc theo dung thoi gian quy dinh.

5.Cac By mon

a) Thuc hién ké hoach giang day theo thong bao cua Hoc vién.

b) Nhan lich giang va danh sach 16p cac hoc phan/mdn hoc do B6 mdn
quan 1y theo don vi lién quan t6 chirc (Ban Quan 1y dao tao, Khoa Tai chuc).

c) Phén cong giang day va quan ly giang vién thuc hién quy trinh 1én 16p,
quan ly sinh vién, t chirc cham thi va tra diém theo quy dinh hién hanh.

6. Cac don vi lién quan: Ban Cong tac chinh tri va sinh vién, Ban Quan tri
thiét bi, Ban Thanh tra giéo duyc,...phdi hop thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

Chuong 3
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Higu luc thi hanh

Quy dinh nay &p dung dbi véi hé Pai hoc chinh quy, Vira lam vira hoc,
Lién thong dai hoc va Pai hoc van bang hai theo hé thong tin chi & Hoc vién Tai
chinh ké tir ngay ky thay thé cho “‘Quy dinh vé té chirc va quan Iy hoc lai ddi
Vvéi sinh vién cac hé Dai hoc chinh quy, Lién thong dai hoc, Pai hoc vin bang 2”
ban hanh theo Quyét dinh s6 634/QB-HVTC ngay 17/7/2012.

Trong qué trinh thyc hién, nhitng virdng mac phat sinh can duoc phan énh
kip thoi vé Ban Quan 1y dao tao. Viéc diéu chinh, bd sung cac diéu khoan cua
quy dinh nay do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

KT. GIAM POC
PHO GIAM POC

Trwong Thi Thiy
(da ky)



