DU THAO

QUY PINH VE HQC PHAN KIEN TAP, HOC PHAN THU'C TAP TOT NGHIEP
POI VOI SINH VIEN HQC CHUONG TRINH CHAT LUQNG CAO
HE PAI HQC CHINH QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-HVTC ngady / /2019 cia Gidm doc
Hoc vién Tai chinh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay diéu chinh cac hoat dong to chirc kién tap, thuc tap cta sinh vién
hoc chuong trinh chét lugng cao hé dai hoc chinh quy.

2. Pbi tuong ap dung 1a sinh vién hoc chuong trinh dao tao chat lugng cao hé dao
tao chinh quy.

Pi¢u 2. Muc dich, yéu ciu ciia hoc phan Kién tip, hoc phin thue tip tot
nghiép

2.1. Muc dich, y8u cau ciia hoc phan kién tdp

a) Hoc phﬁn kién tap la hoc phﬁn duoc thiét ké trong chuong trinh dao tao chét
lwong cao sau khi nguoi hoc tiép thu kién thire dai cuong va kién thirc nganh. Thoi
lugng 1a 4 tin chi kéo dai trong thoi gian 5 dén 6 tuan tai cic doanh nghiép, t chur,
co quan, don vi lién quan dén chuyén nganh dao tao, hoic tai phong (hay trung tam)
thue hanh caa Hoc vién Tai chinh, hodc két hop ca hai hinh thirc trén.

b) Muc dich ctia hoc phan kién tap 1a gidp sinh vién theo hoc chuong trinh dao
tao chit lugng cao cung ¢ va bo sung kién thirc 1y luan, quan sat cach lam, dac két
kinh nghiém thuc t& cho ban than vé nghé nghiép va vi tri viéc 1am sau khi tét
nghiép (chu yéu vé nghiép vu) trong khoang thoi gian ngan. Khao sat tinh hudng
thdng qua hién truong dé ngudi hoc rit ra duoc nhitng bai hoc thuc té va gia dinh
dugc cac hudng phat trién trong twong lai.

¢) Y&u cau cta hoc phan kién tap

Nghién ctru Iy luan, quan sat tinh hinh, dic diém khai quét to chic quan ly, t6
chirc san xuét kinh doanh va hoat dong ciia co so Kién tap.

B4o c4o qué trinh kién tap rat ra bai hoc kinh nghiém thyc té cho ban than vé
nghé nghiép va vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

2.2. Muc dich, yéu cau ciia hoc phcfn thuec tap

a) Hoc phan thyc tap t6t nghiép 1a hoc phan duoc thiét ké trong chwong trinh dao
tao chat luong cao sau khi ngudi hoc tiép thu day du kién thic trong chwong trinh
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dao tao. Thoi lwong 12 6 tin chi, kéo dai trong thoi gian 9 dén 10 tuan tai cac doanh
nghiép, t chirc, co quan, don vi lién quan dén chuyén nganh dao tao, hodc tai phong
(hay trung tdm) thuc hanh cia Hoc vién Tai chinh, hoic két hop ca hai hinh thic
trén.

b) Muc dich ctia hoc phan thwe tap 1 gilp sinh vién cing c6 va bo sung kién
thire 1y ludn, nghiép vu, nim vimg quy trinh nghiép vu, van dung duoc kién thirc d4
hoc dé phan tich giai quyét cac van dé ciia thyc tién thudc pham vi chuyén mén cua
nganh va chuyén nganh & cac co s thuc tap; ren luyén phuong phap cong tac va
ning lyc t6 chirc thuc hién cong tic chuy@n mdn, rén luyén y thirc to chirc ky lut;
rén luyén k¥ ning nghién ciru khoa hoc, so sanh gitra Iy luan va thuc tién.

¢) Yéu cau ctia hoc phan thyc tap t6t nghiép

Thuec tap cuoi khéa

Nam ving tinh hinh, dic diém t6 chic quan 1y, t6 chirc san xuét kinh doanh va
hoat dong ctia co so thuc tap.

Nam viing ndi dung cong tic to chirc cac nghiép vu vé chuyén nganh dao tao tai
co s& thuc tap.

Biét van dung cac kién thie da duoc trang bi vao viéc phan tich thuc tién, phat
hién va giai quyét cac van dé do thyc tién dat ra thudc pham vi chuyén mén cua
nganh va chuyén nganh dao tao.

Xay dyng mdi quan hé mat thiét giita sinh vién voi cac can bd & co so thuc tap,
tao diéu kién thuan loi cho mébi quan hé hop tac 1au dai gitra Hoc vién va co so thuc
té.

Khoa ludn tot nghiép

Nam vimg va khai quét dugc Iy ludn, thuc tién. So sanh, di chiéu giira 1y luan va
thyc tién dua ra cac kién nghi; nim viing phuong phap nghién ctru khoa hoc, dién
giai dugc nhitng van dé trong thyc tién va Iy luan.

Pié¢u 3. Piéu kién sinh vién hoc hoc phin Kkién tap, hoc phan thue tip tot
nghi¢p

1. P6i véi hoc phan kién tap: Sinh vién sau khi dugc trang bi khéi kién thirc dai
cuong va khéi kién thirc ngnh s& dugc tham gia kién tap tai cac don vi do Hoc vién
t6 chirc hodc ty quyén cho Ban diéu hanh chét luong cao (CLC) hoic Khoa hodc Bo
maon chuyén nganh.

2. P6i v6i hoc phan thuc tap tét nghiép: sinh vién d hoan thanh cac mén
hoc/hoc phan nghiép vu chinh ciia chuyén nganh quy dinh trong chuong trinh dao

tao chét lugng cao (CLC) va phai dat binh quéan gia quyén tir 5,5 diém (thang diém
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10) hoic diém C tr 1én (thang diém chir) nhung khong c6 hoc phan nghiép vu chinh
bi diém dudi 4 (theo thang diém 10) hodc bj diém F (theo thang diém chi¥).

Piéu 4. Bang ky hoc hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tot nghiép

1. Bang ky hoc hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tét nghiép 1a quy trinh bt
budc ctia mdi sinh vién. Viéc dang ky hoc hoc phan kién tap, hoc phan thyc tip tot
nghiép duogc thuce hién nhu cac mén hoc/hoc phan khac.

2. Trudng hop sinh vién da didu kién hoc hoc phan thuc tap tot nghiép trude thoi
diém dang ky muon thi dugc dang ky bo sung néu diéu kién cho phép. Sinh vién phai
gap ¢b van hoc tap dé dugc tu van, sau d6 chu dong ding ky thuc tp bd sung.

3. Néu sinh vién khong dang Ky hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tét nghiép
ma khong thudc dién dugce nghi hoc tam thoi thi dugc coi 1a nghi hoc khong bao cao.
Sinh vién d6 s& bi xir Iy theo quy dinh vé cong tac sinh vién caa Hoc vién Tai chinh.
Néu sinh vién da dang ky hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tét nghiép nhung vi
ly do ca nhan khong di kién tap hodc thuc tdp duoc thi sinh vién phai 1am don xin
dung hoc tam thoi.

4. Sau khi hoan thanh thyc tap cudi khoa, sinh vién chuyén nganh chwong trinh
dao tao CLC viét khoa luan tt nghiép bang tiéng Anh.

Picu 5. Hoc lai hoc phan Kién tip, hoc phin thue tip tot nghiép

Sinh vién phai hoc lai hoc phan kién tap, hoc phan thuc tip tot nghiép trong
truong hop sau:

1. Nhimng sinh vién c6 diém danh gid hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tot
nghiép dudi 5,5 (thang diém 10) hozc duéi diém C (thang diém chit) phai dang ky hoc
lai hoc phan kién tap, hoc phan thic tap tot nghiép.

2. Sinh vién khong dén co so kién tp trong vong 1 tuan, khong dén co so thuce tap
trong vong 2 tuan ké tir khi sinh vién bat dau di kién tap, thuc tap.

3. Sinh vién khéng vé béo céo thyc tap lan 1 theo quy dinh ctia Hoc vién (néu khong
c6 Iy do chinh dang).

Piéu 6. Nhiém vu, quyén loi ciia sinh vién trong qué trinh Kién tap, thue tap
tét nghiép

1. Nhiém vu

- Sinh vién CLC di kién tap s& duoc Ban diéu hanh CLC phdi hop véi B mén
chuyén nganh, Khoa QLSV, Ban CTCT lién hé dia diém kién tap phd hop véi nganh
va chuyén nganh dao tao. Trudong hop dic biét sinh vién mudn ty lién hé dia diém
kién tap thi phai bao cdo Ban diéu hanh CLC va B6 mén chuyén nganh dé théng
nhat va theo ddi.



- Sinh vién CLC di thuc tap s& duoc Bo mon chuyén nganh phdi hop voi Ban
diéu hanh CLC, khoa QLSV, Ban CTCT lién hé dia diém thuc tap phd hop véi
nganh va chuyén nganh dao tao. Truong hop dic biét sinh vién muén ty lién hé dia
diém thuc tap thi phai bao cao Bo mén chuyén nganh va Ban diéu hanh CLC dé
thdng nhit va theo ddi. Trong trudng hop sinh vién mudn d6i don vi thuc tap thi phai
lam don xin phép ¢ sy dong ¥ cua don vi thuc tdp ban dau va B6 mon chuyén
nganh. Pdng thoi phai ¢ gidy tiép nhan cua don vi thuc tap méi. Thoi gian sinh vién
c6 thé ddi don vi thuc tap khong qua 1 tuan ké tir khi sinh vién bt dau di thyc tap.

- Thuc hién tt cac yéu cau vé ké hoach, ndi dung chuong trinh kién tap, thuc tap
tét nghiép do B mon chuyén nganh phd bién, hudng dan. Két thuc giai doan kién
tap, thuc tap tot nghiép ndp cac béo cao day du theo yéu cau cua B6 mon. Chéap hanh
dung cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach kién tap va thyuc tap t6t nghiép.

- Chip hanh nghiém chinh cac chinh sach phap luat cua Nha nudc, ndi quy, cac
quy dinh khéc ctia Hoc vién, cta co so Kién tap, co so thuc tap.

- Hoan thanh bao c4o kién tap va khoa luan t6t nghiép ding thoi han quy dinh.

2. Trong thoi gian kién tap, thuc tap tot nghiép, sinh vién c6 nhitg quyén loi sau
day:

a) Puoc giang vién chuyén nganh, nha khoa khoc, cac chuyén gia phan cong
hudng dan truyc tiép.

b) Puoc di kién tap, thuc tip nghiép vu tai cac phong thuc hanh (néu c6), don
vi, doanh nghiép dudi sy chi dao va huéng dan cua giang vién Bo mon, cac nha
khoa hoc, cac chuyén gia trong va ngoai Hoc vién

c) Nhan tai liéu vé kién tap, thuc tap (giéy gioi thigu, dé cuong kién tap, thuc tap,
so yéu Iy lich néu don vi yéu cau).

d) Nghe béo céo tinh hinh thyc té tai co so kién tap, thuc tap.

e) Pugc sy huéng din cia can bd cac don vi kién tap, thuc tap dé tap duot cac
cong viéc lién quan dén cdng tac quan ly nghiép vu ctia co 56 kién tap, thuc tap.

f) Déi véi kién tap, thuc tap Hoc vién hd tro sinh vién thanh toén tién tau xe mot
luot di, mot luot vé & cac co so ngodi Ha Noi khong qua 400 km. Can b, giang vién
dua sinh vién di kién tap, thuc tap budi dau tién s& duoc thanh toan theo ché do cong
tac phi hién hanh. Nhiing trudong hop dic biét phat sinh, Ban diéu hanh chat luong
cao xem xét trinh Giam ddc quyét dinh.

g) Sinh vién c6 quyén khiéu nai vé diém kién tap va thuc tap t6t nghiép (theo quy
dinh hién hanh)

Pi¢u 7. Quy trinh hoc hoc phan kién tap, thue tip
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1. Quy trinh hoc hoc phan kién tdp dwoc chia 1am 2 giai doan:

a) Giai doan 1: Nghe huéng din dé cuong kién tap; nghe bao cao phd bién vé
chd du kién dén kién tap; hudng dan cac quy dinh cua don vi kién tap va cac nguyén
tic khi quan sat, phan 4nh, ghi chép khi xudng don vi; cac ky nang can thiét cho qua
trinh kién tap. Thoi gian 1 tuan dau.

b) Giai doan 2: Kién tap tai cac co so , hoan thanh yéu cau kién tap do B6 mén
chuyén nganh quy dinh.

- Sau giai doan nay, sinh vién phai hoan thanh cac béo cao sau:

+ Nop ban ké hoach kién tap

+ B40 céo kién tap phai khai quat dic diém co so Kién tap anh hudng dén chuyén
nganh thyc tap: t chiic bd may quan ly, nganh nghé, linh vic kinh doanh. ..rt ra
dinh hudng dé vao hoc cac mén chuyén nganh tét hon

+ Tai liéu thu thap duoc ¢ don vi kién tap (theo yéu cau ciia B6 mon);

+ Tai liéu khac do giang vién hudng dan yéu cau (cac tai liéu ndy phai duoc bo
mon quy dinh thdng nhat)

2. Quy trinh thuc tdp tot nghiép dwoc chia 13m 3 giai doan:

a) Giai dogn 1: Nghe hudng dan dé cuong thuc tap; cap nhat cic van ban vé
quan 1y nghiép vu chuyén nganh; nghe béo céo thuc t& hodc thuc tp nghiép vu tai
céc phong thuc hanh ciia Hoc vién (néu ¢6); nghe hudng dan lap ké hoach thuc tap
(thoi gian 1 tuan).

b) Giai doan 2: Thuc tp tai cac co s& diang ky thyuc tap, hoan thanh yéu cau thuc
tap cudi khoa do Bo mén chuyén nganh quy dinh.

- Sau 3 tuan déu tién cua giai doan ndy, sinh vién phai hoan thanh cac béo céo
sau: + Nop ban ké hoach thuc tap.

+ Béo c4o khai quét dic diém co so thue tp anh huong dén chuyén nganh thuc
tap: t6 chirc bd may quan 1y, nganh nghé, linh vuc kinh doanh...

+ Nop dé cuong chi tiét dé tai du kién ira chon ctia khéa luan tot nghiép.

+ Tai liéu thu thap duoc ¢ don vi thuc tap (theo yéu cau cua B6 mén);

+ Tai liéu khac do giang vién hudng din yéu cau (cac tai liéu ndy phai dugc bo
mon quy dinh thdng nhat)

Giang vién huéng din nghe béo céo thuc tap lan thir nhat, kiém tra va duyét dé
cuong khoa luan tot nghiép cho sinh vién.
Viéc danh gia bao cao thuc tap do giang vién dugc Truong Bo mon phan cong



thye hién. Muc dich ctia viéc danh gia va cho diém bao céo thuc tap cua sinh vién 1a
dé Bo mon nam tinh hinh va tién d6 thuc tap, ¥ thirc cua sinh vién.

Nira cudi giai doan 2, sinh vién phai vé Hoc vién dé B6 mon kiém tra tinh hinh
thye tap chuy@n sau va tién do thuc hién khda luan tét nghiép. Thoi gian vé bao cdo
lan 2 do Bo mon théng nhét voi giang vién hudng dan, thong bao cho sinh vién va
Ban QLDT dé chuén bi dia diém (néu can).

¢) Giai doan 3: Hoan thién khoa luan tot nghiép va hoan tat cac tha tuc két thac
hoc phan thuc tap tot nghiép (2 tudn).

Piéu 8. Pitu kién va yéu cAu cita khoa luin tét nghiép

1. Diéu kién viét khéa luan tot nghiép: Sinh vién thuc hién day du cdc yu cau bét buge
cua thuc tap cudi khoa dd duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét hoc phan thuc tap tot
nghiép hodc hudng dan thuc tap thi dugc viét khoa luan ot nghiép.

2. V& ndi dung: Khoa luan tt nghiép cua sinh vién duoc viét bang tiéng Anh va
phai trinh by dugc nhimg kién thirc co ban da hoc trong chuong trinh dai hoc theo yéu
cau cua dé tai nghién ciru, bude dau thé hién phuong phap nghién ciru, néu duoc tinh cap
thiét ctia dé tai nghién ciru, myc dich, pham vi nghién ctru. Dong thoi phai danh gid duoc
thuc trang van dé dang dugc dé cap va dé ra giai phap giai quyét van dé do.

3. V& hinh thte:

Ngoai phan m¢ dau va két luan, phan ndi dung duoc bb tri thanh 3 chuong:

+ Chuong 1. Nhimg van dé Iy luan chung vé dé tai nghién ciru.

+ Chuong 2. Thyc trang van dé nghién ciru ctia don vi thuc tap.

+ Chuong 3. Phuong hudng va giai phap hoan thién nhiing van dé ton tai thudc pham vi
nghién ciru ciia dé tai.

Khoa luan tt nghiép phai duogc trinh bay theo phdng chir Times New Roman c&
chit 14, ngan gon, 16 rang, mach lac, sach s&, khong duoc tiy xo04, c6 danh so trang & giira
(dau mdi trang gidy), danh s6 bang bicu, hinh v&, db thi. Mot ban khéa luan tot nghiép hoan
chinh duoc trinh bay theo trinh ty sau:

1. Biakhoa luan tot nghiép (phu luc s6 1)

2. Trang phu bia (phu luc s6 2)

3. Trang loi cam doan (phu luc s6 3)

4. Muc luc (phu luc 4)

5. Danh muc cac chir viét tit: Bang cac ky hiéu, chir viét tat xép theo thir tw bang
chir cai. (phu luc 5)

6. Danh muc cac bang, biéu (phu luc s 6)

7. M¢ dau (phu luc s6 7)

8. Noi dung cac chuong: sO thir tw cac chuong, muc dugc danh s6 béng hé théng A
rap, khong duing s6 La m4, chir cai. Cac muyc va tiéu muc duoc dénh sd, bang cac nhom chir
s6, cach nhau mot dau cham: s6 dau tién chi s6 chuong, s6 thir hai chi s6 muc, s6 thir ba
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chi sb tiéu muc... (phu luc s6 8)

9. K&t luan

10. Danh myc tai liéu tham khao: phai ghi ddy du tén tac gia (néu 1a nhiéu tic gia thi
ghi tén chu bién), tac pham, nam xuét ban, nha xuat ban..theo thir ty a, b, ¢ (phu luc s6 9)

11. Phu huc

12. Trang nhan xét ciia co s& thuc tap: c6 dong dau xac nhan va nhan xét ciia phong
chuyén mén (phu luc s6 10)

13. Trang nhan xét ctia nguoi huéng dan khoa hoc (phu Iuc s6 11)

14. Trang nhan xét ctia nguoi phan bién (phy luc s6 12)

Khoa luan tét nghiép khong qua 50 trang (khong ké hinh vé, bang biéu, do thi, danh
muc tai liéu tham khao, phu luc). Khéa luan tot nghiép duoc danh may trén mot mat gidy
kho A4 (210x297mm); dan dong dat ¢ ché do 1,5 lines, 1& trén 3,5cm, 1& dudi 3cm hoic
nguoc lai tuy vi tri danh sO trang; 18 trai 3,5cm, 18 phéi 2cm.

Bia ctia khoa luan tot nghiép 1a bia mém co ghi day du cac tiéu thirc can thiét nhu
huéng dan va cd gidy bong kinh bén ngoai (phu luc s 1).

Sinh vién phai ndp 3 quyén khoa luan t6t nghiép cho Bo mon (qua vin phong khoa)
theo dung thot han quy dinh.

Piéu 9. Panh gia, chAm diém hoc phin Kién tap, thwe tap tot nghiép

1. Biém danh gia hoc phan kién tap, thuc tap tot nghiép

Piém danh gia hoc phan kién tap, thuc tap t6t nghiép bao gom: diém kiém tra kién
tap, thuc tdp cO trong s6 40% (diém kiém tra thudng xuy@n trong qua trinh kién
tap, thuc tp, diém danh gia nhan thic va thai do tham gia kién tap, thuc tap, diém
danh gia chuyén can...) va diém chim béo céo kién tap, luan van tot nghiép, trong d6
diém chim bao céo kién tap va luan vin t6t nghiép co trong s6 1a 60% diém hoc phan
kién tap, hoc phan thuc tap.

Diém dénh gia Pidm kiém Diém chim béo céo kién

hoc phan kién = | trakiéntip, | « 0Z + tap, diém cham lugn van | 06
tap, HP thuc thuc tap ’ TN) ’
tap tot nghiép

a) Piém kiém tra kién tdp, thue tdp tot nghiép

Diém kiém tra kién tap, thuc tap tét nghiép duoc danh gia theo hinh thirc kiém tra
bao c4o kién tap, thuc tap, van dap, trinh bay, ...

Noi dung kiém tra Kién tap, thuc tap tt nghiép va trong sd ciia mdi lan kiém tra,
bao c4o do Bo mon dé xuét, duge Giam ddc phé duyét va phai quy dinh trong dé
cuong chi tiét cia hoc phan Kién tap, hoc phan thuc tap t6t nghiép. Giang vién hudng
dan kién tap, thuc tap truc tiép kiém tra va cham kiém tra theo quy dinh trong dé
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cuong chi tiét hoc phan.

Diém kiém tra hoc phan kién tip, hoc phan thyc tap tét nghiép phai duoc giang
vién ghi diy du vao bang diém (theo mau quy dinh) ndp lai cho Bo mdn quan 1y,
lwu triv. Sinh vién khdng kiém tra hoc phan kién tip, hoc phan thuc tap tot
nghiép hinh thizc ndo thi bj tinh diém 0 cho hinh thirc do.

B mon co trach nhiém tinh va ghi vao bang diém: diém kiém tra kién tap, thuc
tap t6t nghiép (quy cac diém kiém tra kién tap hodc thuc tap tot nghiép vé 1 diém),
diém cham kién tap, thuc tap tot nghiép, diém danh gia hoc phan Kién tap, hoc phan
thyc tap tot nghiép.

b) Piém cham bao céo kién tdp va khoa ludn tot nghiép

Viéc cham diém bao céo kién tap, khoa luan tét nghiép do 2 giang vién thyuc hién
(trong d6 phai c6 01 giang vién huéng dan)

Diém chdm b&o c4o kién tap va khoa luan tot nghiép 1a diém trung binh cong cua
2 giang vién cham. Khi c6 sy chénh léch tir 1,0 diém tro 18n giira hai can bd chim,
Bo mon phan cong ngudi cham thir ba, diém cubi cling cua bao cao kién tap,
khoa luan tét nghiép 1a diém trung binh cong giita ba 1an cham.

Diém kiém tra hoc phan kién tap, thuc tap tot nghiép va diém chdm luan vin tot
nghiép, béo cao kién tap dugc cham theo thang diém 10 (tir 0,0 dén 10,0), 1am tron
dén mot chit s6 thap phan. Diém danh gia hoc phan kién tap, hoc phan thyc tap tot
nghiép duoc lam tron dén 01 chir sb thap phan, sau d6 duoc chuyén thanh thang
diém 4.

Sinh vién khong du diéu kién viét bao cao kién tap, khoa ludn tét nghiép
nhan diém danh gid hoc phﬁn kién tap, hoc phén thuc tap t6t nghiép la diém 0
ghi rd trong bang diém.

Pi¢u 10. Quy trinh chim hoc phan kién tip, thuc tip tot nghiép

1. Giang vién huéng dan chdm diém kiém tra hoc phén kién tap, hoc phan thuc
tap tot nghiép theo khoan 1 diéu 9 cua quy dinh nay. Cac diém thanh phan cu thé do
bo mon quy dinh, thong nhit va cong bd cong khai & dé cuong mon hoc.

Giang vién hudng dan chii dong tinh dwa vé mot diém trung binh theo trong s6
40% diém hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap t6t nghiép va ghi vao bang diém.

2. Viéc cham diém bao cdo kién tap, khoa luan tét nghiép thue hién nhu chim bai
thi viét.

1. Chdm kiém tra: Ngoai trudng hop chénh léch diém, B mén chu dong cir
nguoi cham kiém tra xac suat khong qua 5% tong sé khoa luan tét nghiép trudce khi
vao bang diém chinh thtrc.



2. Piém danh gia hoc phan Kién tap, hoc phéan thuc tap tot nghiép duoc tinh vao
diém trung binh chung hoc ky va trung binh chung tich lity. Biém danh gi4 hoc phan
kién tap, hoc phan thyc tap t6t nghiép dwoc tinh sé lwong tin chi theo timg chuwong
trinh dao tao.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Ban diéu hanh chit lwong cao

Ban diéu hanh chat luong cao chi tri phdi hop véi B mon chuyén nganh va cac
Ban, khoa, don vi trong va ngoai doanh nghiép chiu trach nhiém t6 chirc kién tap,
thye tap cho sinh vién chuyén nganh CLC. Cu thé:

1. Chu tri phdi hop véi Bo mén, nha khoa hoc, dbi tac xay dyng danh muc
ndi dung bao cdo kién tap, phll hop voi dinh huéng ciia chuong trinh dao tao.

2. Chu tri phéi hop voi Bo mdn chuyén nganh, khoa, ban chirc nang lién hé véi
C4C to chire, ca nhan lya chon dia diém kién tap, thuc tap phi hop vai chuy@n nganh
dao tao.

3. Chu tri phéi hop véi cac B6 mon chuy@n nganh lién hé véi cac co so dé chuan
bi dia diém kién tap, thuc tap cho nhimg sinh vién khdng tu lién hé duoc dia diém
kién tap, thuc tap; phdi hop véi Ban Cong tac chinh tri va sinh vién (CTCT&SV) dé
lién hé dia diém kién tap, thuc tap cho luu hoc sinh nude ngoai.

4. Phbi hop voi Ban QLDT, Ban Khao thi va Quan 1y chét lwong (KT& QLCL)
t6 chirc cac budi bao céo tinh hinh thyc té cho sinh vién trude khi di kién tap, tao
diéu kién dé sinh vién ndm duoc nhitng van dé mgi nhat vé chu truong, chinh sach
lién quan dén quan ly ciia nganh. Dy kién kinh phi, thoi gian, dia diém cho cac budi
bao c4o thuc té cho sinh vién, bao cdo Giam déc Hoc vién duyét.

5. Ban diéu hanh chét luong cao chu tri phdi hop véi B6 mon chuyén nganh,
Ban, Khoa, Bo mén lién quan va cac ddi tac bén ngoai dé lién hé dia diém kién tap
va sip xép thoi gian phd hop dé dua sinh vién di kién tap tai co s& cho sinh vién
chuyén nganh CLC; t6 chirc phdi hop véi Bé mon, cac nha khoa hoc hodc dbi tac
hudng dan cho sinh vién thi tuc, quy trinh Kién tip, viét bao cao kién tap.

Pi¢u 12. Nhiém vu ciia B mon chuyén nganh

B6 mon giang day mon nghiép vu ctua cac chuyén nganh dao tao chiu trach
nhiém t6 chirc cac ndi dung thudc cong tic chuyén mon cua viée kién tap, thuc tap.
Cu thé:

1. Xay dung danh muc dé tai khda luan tét nghiép trinh H6i dong khoa hoc va
Pao tao khoa QLSV quyét dinh.

2. Soan thao ndi dung, yéu cau, quy trinh va cac budc tién hanh kién tap, thuc

tap cu thé ctia chuyén nganh trinh Hoi dong Khoa hoc va Pao tao khoa QLSV phé
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duyét, 1am cin ctr hudng dan va chi dao kién tap, thuc tap cho sinh vién.

3.Cung cip danh muc dé tai va dé cuong so b kién tap, thuc tap cho sinh vién
ngay tir khi sinh vién di kién tap, thuc tap.

4. Cir giang vién (ké ca nghién ciru sinh ciia B6 mén) hudéng dan kién tap, khoa
luan t&t nghiép cho sinh vién,

5. Bao cdo Truong khoa:

- Danh sach phan cong giang vién thudc bd moén hudng dan va chim béo
cdo kién tap, khoa luan tét nghiép.

- Danh sach cén bo thyc té & co s tham gia hudng dan sinh vién kién tap, thuc
tap (néu co).

6. D& xuat nhimg can bo cua co s¢ thue té huéng dan khoa luan tot nghiép hodc
phan bién va tham gia cham khoa ludn tét nghiép.

7. Du kién céc giang vién cham bao céo kién tap, khda luan t6t nghiép va thoi
gian to chtrc chdm khoa ludn t6t nghiép.

8. Téng hop két qua chdm bao céo kién tap, khoa luan t6t nghi€p; chdm va to
chirc kiém tra lai b4o céo kién tap, khoa luan 5t nghiép; ndp diém béo co kién tap,
khoa luan t6t nghiép cho Ban KT& QLCL dung thoi gian quy dinh.

9. Lya chon va ban giao cho Thu vién cc khoa ludn tot nghiép dat két qua xuat
sic theo nhom dé tai dé 1am tai liéu tham khao, mdi d& tai 5 quyén, luu gitr khoa
luan t6t nghiép trong thoi han 2 nam tai vin phong bd mon theo quy dinh. Pong
thoi, luu trit file ciia khoa ludn t6t nghiép timng khoa nham muc dich kiém tra sy phu
hop, tranh triing lap trong pham vi, ndi dung va d6i trong nghién ciru ciia cac dé tai.

9. B6 mén chuyén nganh chu tri phdi hop v6i Ban diéu hanh chit luong cao,
Ban, Khoa QLSV lién quan va cac d6i tac bén ngoai dé lién hé dia diém va thoi gian
dwa sinh vién di thuc tap tai co s, dong thoi huéng dan thi tuc thyuc tap, quy trinh
va Viét luan vin tot nghiép bang tiéng Anh.

10. C4c Bo mén chuy@n nganh phéi hop chuan bi ndi dung, dé cuong va yéu cau
cta hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap t6t nghiép danh cho sinh vién CLC gui vé
Ban Quan 1y dao tao dé quan 1y (trwéc ngay di kién tp hodc thuc tap it nhat 01 tudn
dé cong b trén website).

Pi¢u 13. Nhiém vu ciia Khoa quan Iy sinh vién, Thu vién

1.Khoa quan ly sinh vién

a) Chi dao cac bd mon trong khoa moi bao cdo vién dé bao cao tinh hinh thuc té
cho sinh vién trudce khi di thyce tap tai co So.

b) Chi dao, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta cac bd mdn thudc khoa trong
10



qué trinh Kién tap, thuc tap va danh gia két qua kién tap, thuc tap cta sinh vién.

¢) Thay mit Hoc vién ky hop ddng thuc tap véi co quan thuc té (néu can).

d) Thuc hién viéc quan Iy va giai quyét cac cong viéc hanh chinh lién quan

dén viéc kién tap, thuc tap t6t nghiép cua sinh vién:

- Tong hop danh sach can bd thuce té & co sé tham gia hudng dan sinh vién thuce
tap dé Hoc vién ra quyét dinh.

- Tong hop danh sach dia diém, dé tai kién tap, thuc tap cta sinh vién theo timg
B6 mon guri vé Ban QLDT, Ban KT&QLCL, Thu vién dé cong b trén Website caa
Hoc vién.

- Pé xuét ¥ kién v6i Giam dbc Hoc vién cac van dé to chirc va quan 1y sinh vién
trong thoi gian kién tap, thuc tap.

2. Thu vién

a) Lap bao cao sb luong khéa luan tot nghiép cua timg chuyén nganh do bo mén
nop ve.

b) Cong bd thong tin vé tén dé tai cua khoa luan t6t nghiép luu trit tai thu vién
trén website cua Hoc vién.

¢) Luu trir khda luan tét nghiép trong thoi han 3 nam.

d) Dé xuat y kién voi Gidm ddc Hoc vién c4c van dé vé quan I va luu trix tai liéu.

Pi¢u 14. Nhi¢m vu ciia Ban Quan ly dao tao

1. Xay dung ké hoach tong thé va trinh Gidm ddc Hoc vién vé thoi gian kién tap,
thuc tap cta khoa hoc, 16p hoc; thoi gian ndp, chidm hoc phén kién tap, hoc phﬁn thuc
tap tot nghiép cua sinh vién; thoi gian ndp diém.

2. Theo d&i va kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh va ké hoach kién tap, thuc
tap cua cac Khoa, B6 mén, bd tri dia diém cho sinh vién vé bao cdo thuc tip theo
ké hoach.

3. T chuc cho sinh vién ding ky hoc phan kién tap, hoc phan thuc tap tot
nghiép.

4. Phbi hop v6i Ban diéu hanh chat lugng cao, cac Bo mon 1ap hoi trudng bao cio thu té
cho sinh vién trude khi di kién tap, thuc tp.

Picu 15. Nhi¢m vu ciia Ban Khio thi va Quan ly chit lwong

1. Lap va trinh Gidm ddc Hoc vién danh sach sinh vién du diéu kién di thuc tap
trinh Hoi dong tot nghiép xét duyét.

2. Cung cap danh sach sinh vién du diéu kién hoc hoc phan thyc tap tt nghiép
cho cac Khoa, Bo mén sau khi dugc Giam ddc Hoc vién phé duyét

3. Chuan bi gidy gi6i thiéu lién hé dia diém kién tap, thuc tap phét cho sinh vién.
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4. Phbi hop vé6i Ban diéu hanh chit lugng cao, cac Khoa, cac b phan co lién
quan quan 1y sinh vién di kién tap, thuc tap, giai quyét cac van dé& nay sinh trong qué
trinh sinh vién di kién tap, thuc tap (khong thudc ndi dung chuyén mon).

5. Cung Cap cac 4n pham cho sinh vién, Ban diéu hanh chét luong cao, Bo mén
va Khoa:

a) Gidy gi6i thiéu sinh vién di Kién tap, thuc tap

b) Cong vin cir sinh vién di kién tap, thuc tap, thu cam on caa Hoc vién gti dén
cac don vi c6 sinh vién kién tap, thuc tap trudce khi két thuc dot kién tap, thuc tap. ..

6. Nhan, ghi két qua danh gia hoc phﬁn kién tap, thuc tap t6t nghiép va thdng béao
diém cho sinh vién.

Pi¢u 16. Nhi¢m vu ciia Ban Cong tac chinh tri va sinh vién

1. X&c nhan so yéu ly lich cho sinh vién du diéu kién di thuce tap tét nghiép

2. Phéi hop voi Ban diéu hanh CLC, Ban KT& QLCL quan ly sinh vién kién
tap, thuc tap.

3. Phdi hop véi Ban diéu hanh CLC, Bo mén dua luu hoc sinh nude ngoai
di kién tap, thuc tap va quan ly luu hoc sinh nuwéc ngoai trong qua trinh Kién tap,
thuc tap.

4. Thyc hién xir 1y, ky luat ddi véi sinh vién vi pham ndi quy, quy ché, phap luat
trong thoi gian Kién tap, thuc tap theo quy dinh hién hanh.

Pidu 17. Xir Iy ky luat dbi véi sinh vién vi pham cac quy dinh vé thuc tap t6t
nghiép nhu diéu 29 trong Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thdng tin
chi. (QD 1591/Qb -HVTC)

Piéu 18. Pinh mirc huéng din kién tip, thuce tap tot nghiép

Ngudi huéng dan kién tap, thuc tap cudi khoa 13 nhing giang vién cua Bo moén
hoac can b, nha khoa hoc thudc cac don vi trong, ngoai Hoc vién (dugc Khoa va Bo
mon gidi thiéu dam bao quy dinh vé dao tao chit luvong cao

- M&i béo cao kién tap, luan vin tot nghiép do mot giang vién hodc can bod
huéng dan.

- Pinh mtrc huéng dan bao cao kién tap, khoa luan tot nghiép trong mot khoa
hoc:

+ Gido su, Pho gido su, giang vién cao cip, Tién sy, giang vién chinh: khdng qué
10 kha luan tét nghiép, khong qué 15 béo céo kién tap.

+ Thac sy: khong qua 5 khoa luan tét nghiép, khéng qua 10 béo céo kién tap

+ Cac truong hop dic biét vuot qua dinh mic trén phai duoc Giam ddc Hoc vién

xem xét va quyét dinh.
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Tuy theo diéu kién cu thé vé sb lwong sinh vién can hudng dan va doi ngil giang
vién hién c6 (sb luong, hoc hdm, hoc vi) dé b tri giang vién hudng dan sinh vién cho
phu hop.

Giang vién kiém churc, kiEm mon, can bd quan ly, nghién ciru ngoai Hoc vién
¢6 trinh d6 du tiéu chuan dwgc moi tham gia hudng dan bao céo kién tap, khoa luan
t6t nghiép va dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh.

Pi¢u 19. Ché @9 dinh mirc, thanh toan

Pinh muc thanh toan hudéng dan, chim hoc phan kién tap, thuc tap tot nghiép
thye hién theo quy dinh hién hanh caa Hoc vién vé thanh toan thu lao cho hoat dong
giang day.

Déi véi bo cdo vién ngoai Hoc vién dugce thanh toan theo qui dinh hién hanh.

Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

Trong qué trinh thyc hién, nhitng vudng méc phét sinh duoc phan anh kip thoi
vé Ban QLDT . Viéc diéu chinh,bd sung cac diéu khoan ciia quy dinh do Giam débc
Hoc vién quyét dinh.

GIAM POC

Nguyén Trong Co
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Phu luc 1: MAu bia luin vin hodc do 4n tét nghiép khé 210 x 297mm

BO TAI CHINH
HOQC VIEN TAI CHINH

Sinh vién thuc hién: Nguyén Vin A
Lop: CQ52/

LUAN VAN/PO AN TOT NGHIEP

PE TAI;
[TEN BE TAI LUAN VAN/PO AN TOT NGHIEP]

Chuyén nganh :
M43 s6

Gido vién huéng din:

Chay:
Pong bia mém, ngoai clng
c6 gidy béng kinh.
Co thé thay doi font chir
HANQI-201..] phan tén cia dé tai cho phu
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hop.

Khoa luan TN dai khoang
30-35 trang (khéng qua 50
trang).

Phu luc 2: Miu trang phu bia luin viin/do 4n tot nghiép

BO TAI CHINH
HOQC VIEN TAI CHINH

Sinh vién thyc hién: Nguyén Vin A
Lép: CQ52/

LUAN VAN/PO AN TOT NGHIEP

PE TAI;
[TEN BE TAI LUAN VAN/PO AN TOT NGHIEP]

Chuyén nganh
Ma sb .
Giao vién huéng din:
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Chuy:
Pong bia mém, ngoai cling
c6 gidy béng kinh.
C6 thé thay déi font chir
phan tén cia dé tai cho phu
hop.
HANQI-201..| - Khoéa luan TN dai khoing
30-35 trang (khéng qua 50
trang).

16



Phu luc s6 3: Miu 10i cam doan

LOI CAM POAN

T6i xin cam doan day 13 cdng trinh nghién ctu cua riéng toi, cac sb
lidu, két qua néu trong luan vin/dd an tot nghiép 1a trung thuc, Xuat phat tir
tinh hinh thuc té cta don vi thuc tap.

Sinh vién
(Ky va ghi rd ho tén)

17



Phu luc so0 4: mau muc luc

MUC LUC
Chdys Trang
Trang - Muc L.1.1 ndm trong |......... i
] T muc 1.1.nén ¢ dau dong |............ i
Loi canl muc 1.1.1 phai tut vao so |................ ii
doan..................... véi muc 1.1. Cac phan & |............. iv
Muc dudi cung tuong tu
FUC. .o, - Cubi tén chuong muc
Danh muc cac chit viét tit khdng duoc dung dau
........ cham (.) hodc dau hai
chiam (©)

Danh muc c4¢ bANG (NEU CO) ......vvvererceerieeeeeeee et v
Danh muc cac hinh (NEU CO) ......cuvviveeiieeeeeeeee e Vi
MO DAU ettt @
Chuwong 1. [TEN CUA CHUONGT1 .....]
1.1. Khai niém

11 .

112, ... ... °
12,0,

121............... :

i : chuy: ,

Béit dau dénh sb
............... trang thtr nhét (1)

Chuwong 2: [TEN CUA CHUONG 2. .....]........ gfﬁﬁgn“fifﬁzgh
21 ... s6 La Mé&

211 .. ... :

213 ., :
Chuong 3: [TEN CUA CHUONG 3
...... 21, ..

211 ... L

213 ...
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Chuy g chir in, nho hon cac
C noi dung khac méot c&
a chix

c

m

u

c

n

a

KKET LUAN ...vcveeeeeeeeeeeeeere e esese e eeeees e ese e se s es s esees s s ssenneens 48
DANH MUQTAI LIEU THAM KHAQ .....coiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 49
PHU LUC ... Neerreeereerreeseesessesssessesse X eeesssessessesseesesessssssssessossesesessessoees 50

uu y
TO&n bo ndi dung ciia phan mug luc khong duoc boi dam (Ngoai chit MUC

LU O trén cung)

—

\/
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Phu luc s6 05:

DANH MUC CAC CHU VIET TAT
ADP  : Ngan hang phét trién Chau A (Asian Development
Bank) CNTB Chu nghia tu ban

WTO : Tb chic Thuong mai Thé giéi (World Trade Organization)

Chay:
- Chir viét tit: Trong phan bang danh muc cac chit viét tit cac chit viét
tat phai dugc Xap xép theo thir tw ABC.
Trong bang trén, ADB phai dugc ding truéc CNTB vi A dirng trude C.
WTO phai dimg cudi cling vi W dimg sau A va C.

Phu luc s6 06: danh muc cc bang, cac hinh
DANH MUC CAC

BANG
Trang
Ban Tong kim ngach xuét nhap khau cua Hoa Ky vao thi
g truong Viét Nam trong giai doan 2006-2011 28
11,
------------------------------------------ (sang trang mai)------------=-==-==-=-=-mmn----
DANH MUC CAC HINH
Trang

Hin 2.3.
h
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Téc tang truong cia cac nudc Chau 4 trong giai 31
do doan tr 2010 dén nay.
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Phu luc s6 7 va phu luc s6 8
NQI DUNG LUAN VAN/PO AN TOT NGHIEP
(MAU THAM KHAO BO CUC TRINH BAY LUAN VAN/DO AN TOT
NGHIEP)

MO DAU

1. Tinh cép thiét ciia dé tai nghién ciru:

Néu duoc tinh cap thiét cta viéc nghién ctru van dé trong dé tai. Cu thé 13 van dé
nghién ctru dang dit ra ddi voi thuc tién chuyén nganh dang nghién ciru nhu thé ndo?

2. Poi twong va muc dich nghién ciu:

Déi twong nghién ctru cua dé tai la gi?

Muc tiéu nghién ctru 1a két qua cudi cling ma viéc nghién ctru dé tai phai dat t6i.

Muc dich nghién ctru chinh 14 tra 101 cau hoi két qua nghién ctru d6 dung dé
lam gi trong thyc tién kinh té - x& hoi, trong don vi thuc tap.

3. Pham vi nghién ciru:

Xac dinh thoi gian va dia ban nghién ctru (nudce, khu vue, don vi...) theo muc dich
nghién ctru.

4. Phwong phap nghién ciru:

Néu cac phuong phap ma dé tai s& st dung. Dic biét luu ¥ t6i cac phuong
phap dac thu trong chuyén nganh hay st dung.

5. Két cAu ciia luin van/do an tot nghiép:

Néu so lugc vé két cau luan van/dd an (Mot vai dong)
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CHUONG 1/2/3 a Eﬂﬁ ftlr?frloil;ul

co chur

[TEN CUA CHUONG........ouu... ]
Chuong I: Ly luan chung vé tai chinh
Chuwong II: Banh gia tinh hinh tai chinh
Chuwong III: Bién phap va dé xuit

[NOI DUNG]

Cha y:

Font chit 13 hodc 14. Khong dugc ding bét ky Font chit ndo khéc
ngoai Font chir VnTme (Roman) hodc Font chir Times New Roman.
Dan dong 1,5 line; 1& trén 3,5 cm; 18 dwédi 3 cm; 18 trai 3,5 cm; 18
phai 2 cm. Mdi lan Enter xudng dong cach 6 pt - Spacing After 6pt
(c6 thé thay dbi chut it cho phi hop hon).

Riéng phan Muc luc dé trinh bay duoc dep, c6 thé dung co chir nho
hon 13 ciing dugc va ddn dong khong nhit thiét phai 1,5 line nhung

phai hét strc han ché.
Panh s6 tha tu trang ¢ gitra va & trén cing cuaa trang gidy. Trang s6 1 bét

dau tir
phan M¢ dau, trude phan Mé dau thi danh s6 trang bang s6 La ma (i. ii. iii. iv,
)

Cubi cac chuong khdng nén cé phan két luan chuong.

Luan van/dd an t6t nghiép khong qua 50 trang A4 khong ké phu luc.
Phuong trinh todn phai duoc danh sé dé trong dau ngodc don bén
phai phuong trinh. Vi du: (2.4), (2.5) hay (3.1)... Trong d6 chir s6
dau tién 1a sb chuong, chir s6 thir 2 14 s6 thir ty phuong trinh toan
hoc trong chuong d6. Vi du: Phuong tinh s6 3 & chuong 2 thi
cuoi cling cua dong, bén phdai phirong trinh phai ghi (2.3)

Trich dan tai liéu tham khao duoc dit trong dau ngodc vuong, khi
can co ca sb trang, vi du: [15, tr.314-316] c6 nghia /& chd nay
duwoc trich dan ¢ phan tai liéu tham khdo so 15, tir trang 314 tdi

frang 316. Néu duoc trich dan twr nhidu nguon thi dung nhidu dau
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ngodc vudng, theo tht tu ting dan, vi du: [19], [25], [37]. Hoic
c6 thé dung Footnote dé trich dan. (Chu ¥ tai liéu tham khao phai
xép theo thtr tu dung nhu quy dinh dugc hudng din chi tiét &
phan tai liéu tham khao)
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Vi du vé cdach trinh bay béing sé 4 trong chwrong 2

Bang 2.4. Tong kim ngach nhap khau ciia cac nwéc Chau A
Don vi: 1.000 USD

Tén quéc Niam 2002 Nim N:im 2004 Nim

gia 2003 2005
Viét Nam | 543.453 453.453 453.453 453.453
Lao 453.456 45.345 453.453 453.453
Cam pu 453.453 453.453 453.453 453.453
chia

Tong cong | 1.450.362 952.251 1.360.359 1.360.359

Nguon: Bao cao phat trién kinh té Chau A nam 2006 ciia Ngdn han Phat trién
Chéau A (ADP).

Vi du vé cach trinh bay hinh s6 3 trong chwong 2

100

8¢

60
40

20

Viet Nam Lao

Indo

TQ

O Gao
B Café
Dau tho

Nguén: Tap chi Vietnam Economic, s6 12, ndm 20035, tr.13-14

Hinh 2.3. Mt s6 mit hang nhap khiu ciia cic nwée Chau A
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chay:

- Tét ca céac loai biéu d0, d6 thi, hinh vé, bang biéu,... chi quy vé 2 loai 1a
Hinh va Bang chtr khong nén duing nhiéu tén cho ric réi.

- Tén bang phai dé & trén clng cua bang. Tén hinh phai dé ¢ dudi clng
caa hinh. Nén viét chit in v6i ¢d chit nhé hon 1 hoic 2 co chit duoc viét
trong luan van/dd an tot nghiép (khéng nén dé béo hoic dé nghiéng).

- Nhé trich dan ngudn tai liéu tham khao & ngay duéi Bang hoac Hinh, néu
tw minh téng hop ciing phai nghi rd 1a tong hop theo s6 lidu ndo. Nén dé
font chit nho hon 1 co chit duoc viét trong luan van/dd an tét nghiép.

- Pé cho bang dugc can dbi, trong bang c6 thé dé font chit nho hon 14 hoic
13 cling duogc.
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DANH MUC CONG TRINH CUA TAC GIA (néu c6)

Chuay:

- Céch viét danh muc cong trinh ciia tdc gid gidng nhu cach viét tai ligu tham khao (Xem chi tiét &
trang sau).

- Tai liéu tham khao 1a sach, béo cao, luan van/dd an tét nghié phai dugc viét nhu sau:
1. Téntac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngdn cdch)

2. (Nam xuat ban), (dat trong dau ngodc don, dau phay sau ngay sau ngodc don)

3. tén sach, luan 4n hoic bao céo, (in nghiéng, ddu phdy cudi #n)
4. nhaxuitban, (ddu phay cuéi 8n nha xudt bén)
5. noi xuétban. (ddu cham két thic tai liéu tham khdo)

- Tai liéu tham khao la bai tgp chi, bai trong mét cué sdch. .. phai duoc viét nhu sau:

1. Téntacgia

2. (Nam cong bd), (dat trong dau ngodc don, déu phdy sau dau ngodc don)

3. “Ténbaib&o”,  (dat trong ngodc kép, khéng in nghién, ddu phdy cudi tén)

4. téntap chi hodc sdch, (in nghiéng, ddu phdy cudi #n)

5. tp (khéng c6 ddu ngdn cdch)

6. (S6), (dat trong ddu ngodc don, ddu phdy sau ddu ngogc don)

7. cacsd trang. (gach ngang giita 2 chir s6, ddu chdam két thiic)
------------------------------------------ (sang trang MQi)--------------=----=-=-=-=-----

Phu luc s6 9: hwéng din danh muc tai liéu tham khao va phin phu luc

Tai liéu tham khao bao gdm nhitng sach, 4n pham, tap chi, bai tap chi... d4
doc va duoc trich dan hoic str dung vé y tudng vao luan an va phai duoc chi 16
viéc phai sir dung d6 trong luan van/dd an t6t nghiép

Céc tai liéu tham khao phai duoc xép riéng theo timg khdi tiéng (Viét, Nga,
Anh, Phap, Puc...) Tai liéu d& doc, tham khao, trich dan, st dung trong luan &n
bang th tiéng ndo thi xép vao khéi thir tiéng d6. Giit nguyén van khong dich,
khong phién am cac tai liéu bang tiéng nudc ngodi, ké ca tai liéu Trung, Nhat,

Lao...
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Trinh ty sap xép danh muyc tai liéu tham khao trong timg khdi tiéng theo
nguyén tic nhu ABC cua ho tén tac gia.

Tac gia nude ngodi: Xép thir ty ABC theo Ho tac gia (ké ca tai liéu da dich
ra tiéng Viét va xép khéi tiéng Viét)
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Tac gia Viét Nam: Xép thir ty ABC theo tén tac gia ma khong dao 10n trat
tu ho va tén tac gia.

Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép tht ty ABC theo tir dau cia tén tai licu

Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai day du céc thong tin

can
thiét theo trinh tu sau:

Thir tu sap xép Ho va tén tac gia, Tén tai liéu (in nghiéng), Ngudn (tén tap
chi, tap s6, ndm; hodc t&n nha xuat ban, noi xuat ban, trang. .. hodc sé trang ddi
V&1 sach.

S thir tyr & day duoc danh s6 1ién tuc tir 1 dén hét qua tat ca cac khdi tiéng.

Trich dan vao luan van hodc dd 4n tét nghiép: Tai liéu tham khao trich din
trong luan van hodc d6 an t6t nghiép can duoc trich dan theo s6 thir ty cua ti
liéu & danh muc ndy ctia luan vin hoic dd an tot nghiép va sb thir tyr d6 dugc dit
trong ngoac vuong.

Péi voi tai liéu 1a cac bai ¢ tap chi hay bao cio trong ky yéu Hoi nghi, sb
trang cua bai dé trong danh muc d duoc chi 16 tir trang nao dén trang nao thi
khi trich dan chi dit sb thtr ty ctia bai d6 trong ngodc vudng, vi du [15].

Ddi voi tai liéu 1a sach, khi dat s6 thir tu ca tai liéu do can chi 0 doan vira
duoc trich dan & trang nao cua sach ddi véi sb dau tién doan trich dan, vi du [25,
105] hoac [25, 135-137].

Pbi v6i phan dugce trich din tir nhidu tai liéu khac nhau, s thir tu cia cac
tai liéu duoc dat doc 1ap trong tirng ngoac vudng, vi du [15], [16],[23].
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ban Giao duc.
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PHU LUC

Chay:
Trinh tu viét tai liéu tham khao: Tén tac gia (ndm xuét ban), “Tén bai viét”,
Tén tap chi (hodc nha xuat ban) (s tap chi), trang...
Khi viét tai liéu tham khao thi dong thir hai tro di phai tut vao so voi
dong thir nhat 1 cm.
Tén tac gia phai dugc xip xép theo trinh ty bang chit cai ABC. Nhu vi
du trén thi tai liéu tham khao cia 6ng DS Dirc Binh phai xép trén tai li¢u
cua ong T6 Xuan Dan.
Phu Iyc chi duoc danh s trang ¢ trang dau tién cua phu luc, con lai
nhitng trang sau khong danh s6 trang (Vi du: Phu luc 1 1a trang 50 thi
trang ngay sau Phu luc 1 t&i hét luan van/dd an tot nghiép khong duoc
danh sb trang).

Phu luc s6 10:
NHAN XET CUA PON VI THU'C TAP

Ho va tén nguoi nhan xét:
Chtre vu:
Nhan xét qua trinh thyc tap tot nghiép ctia Sinh vién-------------

NoOi dung nhan xét:
1. \Vé tinh thén thdi dé thuwe tdp ciia Sinh vién
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4. Vé kién thirc chuyén mon

Nguoi nhan xét
(ky tén, doéng déu)
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Phu luc s6 11:
NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN KHOA HQC

Ho va tén ngudi hudng dan khoa hoc:

Nhan xét qua trinh thyc tap tot nghiép ctia Sinh vién-------------
--; Khoa--------- ; Lop----
D& Al mmmmmmmmmmmm e e e

NoOi dung nhan xét:
1.Vé tinh thén thdi d¢ thuc tdp ciia sinh vién

2.Vé chit lwong va ngi dung ciia ludn vin/do an
- Sy phu hop gitra tén va ndi dung dé tai v6i chuyén nganh.
- B0 tin cay va tinh hién dai cta phuong phap nghién ciru.

Ha Noi, ngay ...... thang ....... nam 20.....
- Piém - Bang s6

- Bang chir Nguoi nhan xét
(Ky tén)
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Phu luc s6 12:
NHAN XET CUA NGUOI PHAN BIEN

Ho va tén nguoi phan bién:
Nhan xét qua trinh thyc tap tot nghiép ctia Sinh vién-------------

NoOi dung nhan xét:
- Sy phu hop gitra tén va nodi dung dé tai v6i chuyén nganh.
- Pbi tuong va muyc dich nghién ctiru
- Do tin cay va tinh hién dai ctia phuong phap nghién ctru.
- N1 dung khoa hoc

Piém: - Bang so:
- Bang chir: Nguoi nhan xét
(Ky va ghi rd ho tén)
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